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ডাক ও টিলেযাগােযাগ  িবভােগ সিচব মেহাদয় ও উইং ধানসহ সকল কমকতার দিনক কম িচ (Daily
Program) বতমােন া য়ালী ত করা হেয় থােক। া য়ালী েতর ফেল সকেলর দিনক কম িচ একে  জানা
স ব হয় না। তাছাড়া কম িচ পিরবতেনর ে   হালনাগাদ করার েয়াজন হয়। এ সকল সম া সমাধানকে  এক
সফটওয় ার তরী করা হেয়েছ। সফটওয় ার তরীর ফেল সিচব মেহাদয়সহ সকল কমকতার দিনক কম িচ সংি
সকেলই ত করাসহ ওেয়বসাইেট দখেত পারেবন। এছাড়া িবিভ  সভায় িতিনিধ িহেসেব কমকতা িনবাচেনর ে

ততা পিরহােরর েযাগ রেয়েছ। এেত সভাস েহ কমকতা ে র অংশ হণ িনি ত করা স ব হেব। এ সকল
িবষয়স হ সহজ করার লে   'ই-গভনা  ও উ াবন কমপিরক না'র কমস াদন চক ১.১.১ এর আওতায় “িডিজটাল
িশিডউলার” নােম এক  সফটওয় ার তরী করা হেয়েছ। ইেতামে  সফটওয় ার র িল  এ িবভােগর ওেয়বসাইেট
(https://ptd.dpgovbd.com/) াপন করা হেয়েছ।

২। এমতাব ায,় “িডিজটাল িশিডউলার” সফটওয় ার র মা েম কমকতাগেণর দিনক কম িচ (Daily Progrm)
এবং িবিভ  সভায় কমকতাগেণর কাযকরী অংশ হণ িনি তকরেণর লে  উপেরা  িল  বহােরর জ  িনেদশ েম
অ েরাধ করা হেলা।
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অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হেলা: ( জ তার মা সাের নয়) 
১) অিতির  সিচব, অিতির  সিচব ( টিলকম ) এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২) অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ), অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ) এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩) অিতির  সিচব, অিতির  সিচব (ডাক) এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪) সিচব (আইন), সিচব (আইন)-এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৫) সিচব, সিচব ( কা ািন)-এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৬) সিচব, সিচব (পিরক না উইং), ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৭) সিচব ( টিলকম) , সিচব ( টিলকম)- এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৮) সিচব, সিচব (উ য়ন) শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৯) -সিচব (ডাক অিধশাখা),  সিচব (ডাক অিধশাখা), ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১০) সিচব, সিচব ( শাসন)-এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১১)  সিচব, সিচব (িনরী া)-এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১২) উপসিচব, কা ািন-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১৩) উপসিচব, টিলকম শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১৪) উপসিচব, ডাক-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১৫) উপসিচব, পিরক না-৩ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১৬) উপসিচব, আইন-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১৭) উপসিচব, শাসন-২ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১৮) উপসিচব ( শাসন-১), শাসন-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
১৯) উপসিচব (বােজট), উপসিচব (বােজট)-এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২০) উপসিচব, কা ািন-২ অিধশাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২১) উপসিচব, িনরী া-২ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২২) উপসিচব, ডাক-২ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২৩) উপসিচব, পিরক না-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২৪) একা  সিচব, সিচেবর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২৫) ষার আহেমদ, ম ীর সহকারী একা  সিচব, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২৬) া ামার, আইিস  সল, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২৭) সহকারী া ামার, আইিস  সল, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২৮) সহকারী সিচব, বােজট-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২৯) সহকারী সিচব, িনরী া-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩০) িহসাবর ণ কমকতা (চলিত দািয় ), বােজট-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩১) শাসিনক কমকতা, িনরী া-২ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩২) শাসিনক কমকতা, ডাক-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩৩) শাসিনক কমকতা, বােজট-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩৪) ি গত কমকতা, সিচব (িনরী া)-এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩৫) শাসিনক কমকতা, িনরী া-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩৬) শাসিনক কমকতা, শাসন-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩৭) ি গত কমকতা, অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ) এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩৮) ি গত কমকতা, ম ীর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৩৯) শাসিনক কমকতা, শাসন-২ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
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৪০) শাসিনক কমকতা, পিরক না-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪১) শাসিনক কমকতা, টিলকম শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪২) ি গত কমকতা, অিতির  সিচব ( টিলকম ) এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪৩) ি গত কমকতা, অিতির  সিচব (ডাক) এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪৪) শাসিনক কমকতা, কা ািন-২ অিধশাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪৫) শাসিনক কমকতা, ডাক-২ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪৬) শাসিনক কমকতা, পিরক না-৩ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪৭) ি গত কমকতা, সিচব ( টিলকম)- এর দ র, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪৮) শাসিনক কমকতা, কা ািন-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
৪৯) শাসিনক কমকতা, শাসন-১ শাখা, ডাক ও টিলেযাগােযাগ িবভাগ
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উদ্ভাবন প্রকল্প ছক 

দপ্তর/প্রতিষ্ঠাননর নাম: ডাক ও টেতিন াগান াগ তবভাগ 

তিতিি টেবার নাম: কম মকিমাগনের প্রিযাতিক কম মসূতি েিতিকরে 

 

তিতিি টেবাটি বিমমানন কীভানব টদয়া িয়? (বুনিে 

আকানর): 

তিতিি টেবাটি বিমমানন কীভানব টদয়া িয়? (প্রনেে ম্যাপ): 

 প্রথনম দদতনক কম মসূতি MS Word এ োইপ করা 

িয়।  

 কম মসূতিটি Website এ আপনিাড করার িন্য 

PDF ফরনমে দিরী করা িয়। 

 PDF ফাইিটি PTD ওনয়বোইনে আপনিাড করার 

িন্য Login করা িয়। 

 Login করার পর PDF ফাইিটি ওনয়বোইনে 

আপনিাড করা িয়। 

 নাগতরকগে দদতনক কম মসূতিটি ওনয়বোইে এ 

টদখনি পায় এবং প্রনয়ািন অনু ায়ী PDF ফাইি 

ডাইননিাড কনর Print করনি পানরন। 

 

শুরু 

 

MS Word -এ োইপ করা িয় 

 

MS Word File টি PDF করা িয় 

 

PDF Website Login 

 

PDF File টি PTD Website -এ আপনিাড করা 

িয় 

 

Website- এ প্রকাশ পায় 

 

নাগতরকগে টদখনি পায় 
 

তিতিি টেবার মূি েমস্যা েমস্যার তপছনন মূি 

কারেেমূি 

টেবা গ্রিীিা/প্রদানকারীর টভাগাতি 

 (TCV++) 

 দদতনক কম মসূতি MS Word এ 

োইপ কনর টেোনক আবার PDF 

ফরনমনে convert কনর PTD 

Website -এ আপনিাড করা িয়। 

  িবার দদতনক কম মসূতিটি পতরবিমন 

িয় িিবার MS Word টথনক 

PDF আকানর convert কনর 

ওনয়বোইনে আপনিাড তদনি িয়। 

 বারবার পতরবিমননর েময় 

 ম্যানুয়াি পদ্ধতিনি 

দদতনক কম মসূতি 

আপনিাড করা 

 বারবার কম মসূতি 

পতরবিমন করার ফনি 

েমনয়র অভানব 

ওনয়বোইনে িথ্য 

আপনিাড না করা। 

 দদতনক কম মসূতি  থা েমনয় আপনিাড 

না করনি িথ্য েঠিক েমনয় পাওয়া 

 ায় না ফনি িথ্য প্রাতপ্তনি টভাগাতি 

বানে। 

 িরুরী প্রনয়ািনন িথ্য না পাওয়ায় 

েঠিক েমনয় েঠিক কাি করা  ায় 

না। 

 কম মসূতির েঠিক িাতরখ ও েময় না 

িানার ফনি েভায় উপতিি িয়, ফনি 

েময় ও পতরশ্রম টবনে  াওয়ায় 

টভাগাতি টবনে  ায়। 

েমস্যা এবং এর কারে ও প্রভাব েম্পতকমি েংতিপ্ত তববৃতি (why, what, who, where, 

when & how) 

ডাক ও টেতিন াগান াগ তবভানগর মাননীয় মন্ত্রী, েতিব ও অতিতরক্ত েতিব গনের দদতনক কম মসূতি ম্যানুয়াি 

পদ্ধতিনি করার ফনি  থােমনয় েকনির কম মসূতি িানা েম্ভব িয় না। ফনি একই েমনয় ২/৩ টি েভা পনর 

 ায়। আবার েময় পতরবিমন িনি িা েনে েনে িানা েম্ভব িয় না। ফনি টভাগাতির  সৃতি িয়, েময় নি িয় 

এবং তবব্রিকর অবিা দিরী িয়। 

 

 

 

 

 

 



েমস্যার প্রস্তাতবি েমাধান/আইতডয়া (বুনিে আকানর) েমস্যার প্রস্তাতবি েমাধান/আইতডয়া (প্রনেে 

ম্যাপ): 

 দদতনক কম মসূতির টেমওয়াকম প্রস্তুিকরে 

 অংশীিননদর কাছ টথনক তফডব্যাক গ্রিে করা 

 কম মসূতির টেমওয়াকম চুোি করা 

 টেমওয়াকম অনু ায়ী Software develop করা 

 বাস্তবায়ন তনতিি করা  ানি েকি কম মসূতি েঠিক েমনয় 

আবগি িওয়া  া। 

 

 

Software develop 

 

Real time supervision 

 

বাস্তবায়ন তনতিি করা 

 

তফডব্যাক প্রদান 
 

   টেমওয়াকম দিরী 

উদ্ভাবনী আইতডয়ার তশনরানাম: প্রিযাতিক কম মসূতি েিতিরে 

প্রিযাতশি পিাফি (TCV++):  

 েময় (তদন) খরি (োকা)  ািায়াি (কিবার) 

আইতডয়া 

বাস্তবায়ননর পূনব ম 

২৫ তদন শূন্য  নাই 

আইতডয়া 

বাস্তবায়ননর পনর 

২০ তদন শূন্য নাই 

টমাে পাথ মকয ০৫ তদন   

অন্যান্য (TCV 

কনমতন, তকন্তু 

গুেগি মান বৃতদ্ধ 

তকংবা অন্যান্য 

সুতবধা টবনেনছ) 

Software বাস্তবায়ননর পর  থােমনয় দদতনক কম মসূতি আপনিাড করনি পারনি টভাগাতি 

কমনব ফনি েময় োশ্রয় িনব, কানির মান বৃতদ্ধ পানব। 

উনযাগটির মনে 

নতুনত্ব কী? 

ম্যানুয়াি টথনক তডতিোি িনব, ফনি দ্রুিিার োনথ দদতনক কম মসূতি িানা  ানব ফনি দাপ্ততরক 

কাি পতরকল্পনা অনু ায়ী িনব। 

আইতডয়া পাইিটিং টিম (নাম, পদবী, কম মিি, টমাবাইি): 

টেকনিাল্ডারনদর িথ্য (পাইিটিং টিনমর বাতিনর আইতডয়াটি বাস্তবায়নন ট  ট  ব্যতক্ত/প্রতিষ্ঠানেমূি িতেি): 

আইতডয়ার অনুনমাদনকারী: েতিব, ডাক 

ও টেতিন াগান াগ তবভাগ 

পাে মনার: N/A পরামশ মক/েিায়িাকারী: 

 

তবনরাতধিাকারী 

( তদ থানক):N/A 

আইতডয়া পাইিটিং -এর কম মপতরকল্পনা: 

কাি টক করনব? অন্াোঃ ননভোঃ তডনেোঃ িানুোঃ টফব্রোঃ মাি ম 

অনুনমাদনকারী/ঊদ্ধমিন কম মকিমার োনথ 

আইতডয়া েম্পনকম আনিািনা ও মিামি 

গ্রিে 

টিম প্রধান 

      

চুোি পাইিটিং টিম গঠন ও িানদর োনথ 

আইতডয়া েম্পনকম আনিািনা ও মিামি 

গ্রগে 

টিম তিডার 

      

েকি টেকনিাল্ডানরর োনথ আইতডয়া 

েম্পনকম আনিািনা ও মিামি গ্রগে 

টিম তিডার 
      

টেবাগ্রিীিানদর োনথ আইতডয়া েম্পনকম 

আনিািনা ও মিামি গ্রগে 

টিম তিডার 
      

েকি প মানয়র মিামিেমূনির েংকিন ও 

আইতডয়াটি চুোিকরে 

টিম তিডার 
      

বানিে চূোিকরে টিম তিডার       

Software Development টিম তিডার       



পাইিটিং টিম তিডার       

প্রতশিে তপটিতড       

মূল্যায়ন তপটিতড       

প্রনয়ািনীয় তরনোে ম: 

খািেমূি তববরে প্রনয়ািনীয় 

অথ ম 

উৎে 

o িনবি ০১ - - 

o কাতরগতর  ন্ত্রপাতি (েফট্ওয়যার/কতম্পউোর): েফট্ওয়যার N/A - 

o বস্তুগি উপকরে (টিশনারী/বাল্ক এেএমএে ইিযাতদ): N/A N/A N/A 

o অন্যান্য (প্রতশিে, পতরদশ মন, েভা, তপ্রতটং ইিযাতদ): প্রতশিে ০১ িি রািস্ব 

 


